Tomaszow Mazowiecki, dn. 23 kwietnia 2024r.

NKK.2110.05.2024

Zatacznik Nr 2

do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze,

w tym kierownicze stanowiska urzednicze

w Zarzagdzie Drog i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

DYREKTOR ZARZADU DROG | UTRZYMANIA MIASTA
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
w Zarzadzie Drdg i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,
ul. Warszawska 119, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Nazwa stanowiska: KIEROWNIK SCHRONISKA DLA BEZDOMNYCH ZWIERZAT
Wymiar czasu pracy: 1 etat - pelny wymiar czasu pracy

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych: powyzej 6%

Warunki pracy na stanowisku:

pomieszczenia nie sg dostepne dla osob z dysfunkcjg narzaddéw ruchu — budynek Schroniska dla
bezdomnych zwierzagt w Zarzadzie Drég i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,
ul. Kepa 3, budynki parterowe

praca przy komputerze, wysitek umystowy, praca w terenie, bezposredni kontakt z interesantami, wyjazdy
stuzbowe, zarzgdzanie zespotem ludzkim,

realizacja powierzonych obowigzkéow bedzie wigzata sie z zatatwieniem spraw z innymi organami

administracji publicznej, organizacjami i instytucjami poza siedzibg Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze (preferowany profil ekonomiczny lub administracyjny),

posiadanie co najmniej piecioletniego stazu pracy; do stazu pracy wymaganego na kierowniczych
stanowiskach urzedniczych wlicza sie wykonywanie dziatalnosci gospodarczej co najmniej 3 lata.
posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysline przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci, Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie zwierzat, Prawo ochrony
srodowiska

znajomosc¢ obstugi komputera oraz pakietu MS Office, w szczegolnosci programu Excel



r

prawo jazdy kat.B,

umiejetnosc¢ kierowania podlegtym personelem

umiejetnosc dobrej organizacji pracy, komunikacji interpersonalnej,
umiejetnosc analizy i interpretacji aktow prawnych

umiejetnosc¢ dziatania pod presjg czasu,

samodzielnos¢, doktadnosé,

odpowiedzialnosé, obowigzkowosé, wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kierowanie Schroniskiem dla bezdomnych zwierzat — organizowanie, rozdzielanie i nadzorowanie pracy
podlegtych pracownikow w sposdb zapewniajgcy jak najlepszy dobrostan zwierzagt przebywajgcych
w Schronisku,

opracowywanie miesiecznych harmonogramoéw pracy dla pracownikow Schroniska oraz biezgca korekta
zwigzana z niezaplanowang absencjg pracownikdw,

znajomosc¢ i przestrzeganie Regulaminu Schroniska, uchwat, zarzadzen oraz regulaminéw wewnetrznych
ZDiUM,

organizacja opieki weterynaryjnej, procesu adopcji i przyjmowania zwierzat do Schroniska,

nadzor nad wytapywaniem bezdomnych zwierzat z terenu Gminy - Miasto Tomaszow Mazowiecki i ich
transportem do Schroniska,

organizacja wolontariatu, wspotpraca z wolontariuszami i organizacjami spotecznymi,

przygotowywanie projektow odpowiedzi na pisma, wnioski i interpelacje Radnych Rady Miejskiej
Tomaszowa Mazowieckiego z zakresu powierzonych do prowadzenia spraw,

przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego oraz zarzadzen Prezydenta
Miasta Tomaszowa Mazowieckiego oraz zarzadzen Dyrektora Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim z zakresu powierzonych do prowadzenia spraw,

wspotpraca z przedstawicielami innych gmin w ramach zawartych umow,

wykonywanie wszystkich innych spraw doraznych wynikajgcych z catoksztattu prac Schroniska
dla bezdomnych zwierzat zleconych przez Dyrektora,

przygotowywanie wnioskdéw premiowych dla pracownikow Schroniska dla bezdomnych zwierzat,

nadzor nad wyposazeniem Schroniska dla bezdomnych zwierzat w Zarzadzie Drog i Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim w sprzet, urzadzenia biurowe, srodki czystosci oraz naprawe tego sprzetu
i przedmiotdéw znajdujgcych sie w pomieszczeniach Schroniska dla bezdomnych zwierzat w Zarzadzie Drég
i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,

biezgce kontrolowanie zadan rzeczowo-organizacyjnych niezbednych do sprawnego funkcjonowania
programow ,Ewidencja sSrodkow trwatych i wyposazenia”, ,Inwentaryzacja $rodkdéw trwatych
i wyposazenia”,

przygotowywanie wnioskow o udzielenie zamdwien publicznych w zakresie zadan realizowanych przez
Schronisko dla bezdomnych zwierzagt w Tomaszowie Mazowieckim,

planowanie, realizacja i analiza  wydatkow  zwigzanych z  obstugg  administracyjno

— gospodarczg Schroniska dla bezdomnych zwierzat w Zarzgdzie Drog i Utrzymania Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim,

nadzor nad prowadzeniem ksigzek obiektow Schroniska dla bezdomnych zwierzat w Zarzgdzie Drog
i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim,

nadzorowanie i realizacja zadan w zakresie zapewnienia pracownikom odpowiednich warunkéw BHP
i ppoz.

przygotowywanie dla potrzeb Dyrektora ZDiUM okresowych sprawozdan, ocen, analiz oraz biezgcych

informacji z realizacji powierzonych zadan.



5. Wymagane dokumenty:

a) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie wymagane w pkt 2 lit. a

b) dokumenty potwierdzajgce staz pracy wymagane w pkt. 2 lit. b

c) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z petni praw publicznych,

e) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe (Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci
prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, nalezy dostarczyé przed zawarciem umowy o prace),

f)  os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

g) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
h) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

i) fakultatywnie inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, opinie,

referencje,

J) spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie.

Kwestionariusz osobowy, wzory oswiadczen oraz informacja w zakresie danych osobowych znajduje sie
na stronie:
http://zdum-tomaszowmaz.bip.eur.pl/public/?id=171638

UWAGA: Prowadzacy nabor zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru bez wytonienia kandydata
na wolne stanowisko urzednicze.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (umieszczone w zaklejonej kopercie) nalezy skladaé osobiscie
w siedzibie Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim w Sekretariacie
lub przesta¢ pocztg na adres Urzedu: ul. Warszawska 119, 97-200 Tomaszow Maz. z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko Kierownik Schroniska dla bezdomnych zwierzat w terminie
do dnia 10 maja 2024 roku (liczy sie data wptywu aplikacji do Urzedu). Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu
po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Szczegotowe informacje na temat dodatkowych wymagan oraz zakresu wykonywanych zadan mozna uzyskac pod
numerem telefonu 44 710-57-42.

Dyrektor
Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta

w Tomaszowie Mazowieckim


http://zdum-tomaszowmaz.bip.eur.pl/public/?id=171638

