ZARZADZENIE NR 3/2020
DYREKTORA ZARZADU DROG | UTRZYMANIA MIASTA
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM
z dnia 8 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego”.
Na podstawie art. 22 Kodeksu pracy (Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.) w sprawie monitoringu
w zaktadzie pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320) Dyrektor Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim zarzadza, co nastepuije:

§1. W celu okreslenia zasad funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Zarzadu
Drog i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim przy ul. Warszawskiej 119 wprowadzam

~Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego”, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.  Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Administarcyjno —
Gospodarczego Zarzadu Drdg i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.

§ 3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Rozdziat | Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer w terenie, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposdéb ich zabezpieczania,
procedury udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniu objetym monitoringiem.

§2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

§3.

Administratorze — rozumie sie przez to Dyrektora Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim (zwana dalej ZDiUM), w imieniu ktérej dziata Dyrektor;

pracowniku Dziatu Administracyjno-Gospodarczego — rozumie sie przez to osobe
upowazniong przez Administratora do przetwarzania danych w systemie monitoringu,
w tym do zabezpieczania i udostepniania nagran;

monitoringu wizyjnym - rozumie sie przez to zdalny odbiér obrazu w przestrzeni
znajdujgcej sie w polu widzenia kamer zainstalowanych w okreslonych punktach
(zgodnie z zatacznikiem nr 1), tj. na obszarze monitorowanym realizowany w celu
zapewnienia bezpieczedstwa pracownikdéw i pasazerdw, ochrony mienia oraz
zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazic pracodawce na
szkode;

obszarze monitorowanym - rozumie sie przez to obszar objety monitoringiem wizyjnym,

obejmujacy:

a) przestrzen powszechnie dostepna: wjazd na parking od ulicy Warszawskiej oraz
teren parkingu miedzy budynkami A i B;

b) Teren przylegty do budynkéw C i D;

¢) wejscie do budynku ZDIUM od ulicy Strefowe;j.

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenistwa

pracownikow, ochrona mienia oraz zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych

ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode, w szczegdlnosci:

a) zapewnienie kontroli ruchu osobowego na terenie /DiUM, w tym zapobieganie
wstepowi 0sob nieuprawnionych lub wywotujgcych zagrozenie;

b) ograniczenie zachowan nagannych o charakterze chuliganskim oraz innych
zachowan niepozadanych zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczeristwu 0s6b
przebywajgcych na terenie ZDiUM:;

c) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;




d) przeciwdziatanie kradziezom, bojkom, niszczeniu mienia itp.,;
e) ustalanie przyczyn i przebiegu zdarzen losowych;

f) ustalanie sprawcéw czynéw takich jak: kradziez, bojka, zniszczenie mienia, akty
wandalizmu itp.;

g) strzezenie tajemnic prawnie chronionych.

2. Wykorzystywanie obrazu lub nagran obrazu z monitoringu w innych celach niz
wymienione, jest niedozwolone, w szczegdlnosci monitoring nie stanowi ¢rodka nadzoru
nad jakoscig wykonywania pracy przez pracownikéw lub innych osob.

Rozdziat Il Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego

§4.

1. Dane pochodzace z nagrari monitoringy, umozliwiajgce identyfikacje osoby,
zarejestrowane i przechowywane w pamieci urzadzenia, stanowig dane osobowe
W rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO (zwtaszcza wizerunek twarzy, sylwetki, sposdéb
poruszania sie itp.).

2. W zakres danych, o ktorych mowa w ust. 1, wchodza takze - w powigzaniu z wizerunkiem
utrwalonym na urzadzeniu monitorujgcym:

a) czas i miejsce zdarzenia objetego monitoringiem;
b) sposéb zachowania sie o0séb, ktérych wizerunek utrwalono na urzgdzeniu
rejestrujgcym obraz.

3. Osoby przebywajgce na terenie objetym monitoringiem  wizyjnym sg o tym
poinformowane poprzez umieszczenie w widocznym miejscu odpowiednich informacji o
stosowaniu monitoringu, miedzy innymi poprzez zastosowanie znakdéw graficznych, a
takze stosowanie klauzul informacyjnych zgodnie z art. 13 RODO. Dopuszcza sie
stosowanie tzw. informacji warstwowych, poprzez umieszczenie w obszarze objetym
monitoringiem informacji o stosowanym monitoringu, wraz ze wskazaniem
administratora oraz sposobu i formie uzyskania szerszych informacji dotyczgcych
przetwarzania danych.

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczer sanitarnych, szatni pracowniczych, stotowek oraz
palarni, a takze pomieszczen udostepnianych zaktadowej organizacji zwigzkowe;j.

§5.

1. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja). Nie rejestruje sie
dzwieku.

3. System monitoringu wizyjnego sktada sie z nastepujacych elementéw:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia umieszczonych w okreslonych na terenie miejscach
nalezagcym do ZDiUM;

b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz w pamieci (centrala monitoringu wraz z
rejestratorami cyfrowymi umieszczona w serwerowni w budynku A);




§6.

c) oprogramowania i okablowania.

Kamery wchodzace w sktad systemu monitoringu umieszczone s3 w miejscach
na terenie ZDiUM, okreslonych w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Nieruchomosci, obiekty budowlane objete monitoringiem oznacza sie w sposéb
widoczny i czytelny informacjg o monitoringu, w szczegdlnoéci za pomocy odpowiednich
znakow graficznych.

W widocznych miejscach objetych monitoringiem zamieszczona jest informacja: jaki jest
cel monitoringu, jaki obejmuje teren i kto nim zarzadza, podstawa prawna prowadzenia
wizji oraz dane do kontaktu z administratorem.

Osobami uprawnionymi do obserwowania obrazu z kamer sa:

1) Administrator;

2) upowazniony pracownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego (réwniez podglad
W czasie rzeczywistym), ktérzy w razie potrzeby podejmujg interwencje;

3) pracownicy podmiotu dokonujacego przegladéw konserwacyjnych | napraw
biezacych,

4) inne osoby upowaznione przez Administratora (podglad w czasie rzeczywistym).

Nagrania obrazu z monitoringu wizyjnego przechowywane sg na elektronicznym no$niku
przez okres do 14 dni, po tym okresie nagrania sg automatycznie kasowane poprzez
nadpisywanie nowe;j tresci.

Nagrania obrazu z monitoringu moga by¢ zachowane przez dtuzszy okres czasu na
zasadach okreslonych odpowiednio art. 22°§ 4 i 5 Kodeksu pracy.

Rozdziat Il Wykorzystywanie i udostepnianie nagrari z monitoringu wizyjnego

§8.

Nagrania obrazu z monitoringu wizyjnego mogg by¢ wykorzystywane w szczegdlnosci

w sytuacjach:

§9.

17

1) zagrazajacych bezpieczeristwu pracownikéw lub innych oséb przebywajacych w
budynku lub jego otoczeniu;

2) niszczenia mienia;

3) narazenia na uszczerbek tajemnicy prawnie chronionej;
4) ujawnienia czynéw zabronionych;
)

5) narazenia ZDiUM na szkode lub w celu ujawnienia szkody.

Dane z systemu monitoringu zabezpiecza sie dla celéw dowodowych uprawnionym
organom lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.




2. Poza sytuacjg opisang w ust. 1, w przypadku wystgpienia zdarzen zagrazajgcych
bezpieczeristwu o0séb lub mienia, dane systemu monitoringu  mogg zostad
zabezpieczone, pod warunkiem zfozenia przez osobe zainteresowang pisemnego
whniosku, ktérego wzér znajduje sie w zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Zabezpieczenie obrazéw systemu monitoringu osobie zainteresowanej w zwigzku ze
zdarzeniami zagrazajacymi bezpieczeristwu, zyciu i zdrowiu, dewastacji ikradziezy
mienia odbywa sie na pisemny wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, ztozony wraz
z oswiadczeniem o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych obrazéw i uzycia ich
wytacznie do celéw zwigzanych z ochrong swoich praw zgodnie z zasadami RODO.

4. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.

5. Zabezpieczone dane Administrator lub upowazniony pracownik Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego moze przekazac¢ jedynie stosownym organom w wyniku prowadzonego
przez nie postepowania.

6. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania sie z zabezpieczonym materiatem
wytgcznie w obecnosci  pracownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub
upowaznionego przedstawiciela Administratora i w zakresie ztozonego whniosku,
Z poszanowaniem praw i wolnosci innych oséb.

7. Zapoznanie sie z zabezpieczonym materiatem nie moze naruszaé¢ débr osobistych osdb
trzecich oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych ustaw m.in. RODO.

8. Administrator poucza osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez
monitoring wizyjny, o obowigzku przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych oraz ochrony débr osobistych, w tym ochrony wizerunku, a takze o
odpowiedzialnoéci prawnej za naruszenie tych przepisdw.

§ 10.

1. O udostepnieniu nagrania obrazu decyduje Administrator.

2. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikéw lub innych oséb, ktére
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, mozna udostepnic¢ wytgcznie dla celdw, dla
ktorych monitoring wizyjny zostat zastosowany lub uprawnionym organom, zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

3. Udostepnienie obrazu z monitoringu wizyjnego nastepuje na podstawie wniosku, ktérego

wzor okresla zatgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. W przypadku udostepnienia nagran na

wniosek, § 9 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

4. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem, co zostaje
potwierdzone przez zainteresowanego na treéci wniosku zaakceptowanego przez
Administratora lub osobe upowazniona.

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym
nastepujgce informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie,

3) zrédto nagrania, np. wskazanie kamery,

4) date wykonania kopii,

5) daneipodpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,




7) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie
zniszczyta.

Rejestr zabezpieczonych i wydanych zapiséw nagran z monitoringu, ktorego wzdér
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, prowadzi pracownik Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

Rozdziat IV Obowigzki pracownikéw

§11.

i

Wszyscy pracownicy ZDIUM nieposiadajgcy stosownego upowaznienia majg zakaz
samodzielnego ustawiania, przestawiania, wiaczania | wytgczania lub jakiejkolwiek
ingerencji zewnetrznej w sprzet monitorujacy opisany w § 5 ust. 3 Regulaminu. Powyzszy
zakaz dotyczy réwniez ingerencji w oprogramowanie ww. sprzetu.

Na terenie ZDIUM w ramach swoich obowiazkdw pracownicy dziatu Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego powinni nie dopusci¢ do ww. ingerencji w sprzet
monitorujgcy opisany w § 5 ust. 3 Regulaminu.

Kazdy pracownik ZDiUM w przypadku stwierdzenia mozliwosci ingerencji w sprzet
monitorujacy przez osobg postronng lub pracownika nieuprawnionego do takiej czynnosci
jest zobowigzany poinformowac o powyzszym fakcie przetozonego lub Administratora.

Rozdziat V'  Postanowienia koricowe

§12.

1.

Administrator  przeprowadza analize potrzeb wykorzystywania  monitoringu

w szczegolnodci w przypadku zmiany okolicznosci faktycznych, ktére miaty wptyw na jego
zastosowanie.

Za aktualizacje Regulaminu, w szczegdlnosci w sytuacji dokonania zmian w systemie
monitoringu, odpowiada Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ... 08,..01,..2020.....




Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego
W Zarzadzie Drég

I Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim

R
4
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

w Zarzgdzie Drég i Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim

WNIOSEK

o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego
W Zarzadzie Drdg i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

Telefon kontaktowy

Zwracam sig z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

zakres czasowy:




Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, 7e celem niniejszego wniosku jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Jednocze$nie o$wiadczam, ze zostatem poinformowany o obowigzku przestrzegania
przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych oraz ochrony débr osobistych, w
tym ochrony wizerunku, w szczegdlnoéci o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych
obrazéw i uzycia ich wyfacznie do celéw zwigzanych z ochrong swoich praw zgodnie
zzasadami RODO, a takze o odpowiedzialnoéci prawnej za naruszenie tych
przepisow,

Data Podpis Administratora
lub osoby upowaznione;j

Nie wyrazam zgody na zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

Data Podpis Administratora
lub osoby upowaznione;j




Zatacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

W Zarzgdzie Drég i Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim

WNIOSEK

0 udostepnienie zabezpieczonych danych z monitoringu wizyjnego
w Zarzadzie Drdg i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

Telefon kontaktowy

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie zabezpieczonych danych z monitoringu
wizyjnego:

zakres czasowy:




Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, 7e celem niniejszego wniosku jest dochodzenie
przystugujgcych mi praw w zwiazku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Jednoczesnie oswiadczam, 7e zostatem poinformowany o obowigzku przestrzegania
przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych oraz ochrony débr osobistych, w
tym ochrony wizerunku, w szczegdlnoéci o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych
obrazéw i uzycia ich wytacznie do celdw zwigzanych z ochrong swoich praw zgodnie
zzasadami RODO, a takze o odpowiedzialnoéci prawnej za naruszenie tych
przepisow.

Data Podpis Administratora
lub osoby upowaznionej

Data Podpis Administratora
lub osoby upowaznionej

Data Podpis Wnioskodawcy




Zatacznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

w Zarzgdzie Drég i Utrzymania Miasta

w Tomaszowie Mazowieckim

Rejestr zabezpieczonych i wydanych zapiséw nagrar z monitoringu

Data wptywu wniosku o
zabezpieczenie/udostepnienie
zapisu nagrania z
monitoringu

Nazwa i adres
whioskodawcy

Cel/powdd
zabezpieczenia/udostepnienia
nagrania

Zakres
nagrania (data/
obszar)

Data
zabezpieczenia i/
lub wydania
nagrania

Sposéb
udostepnienia
(wglad/na
nosniku danych)

Uwagi




