" ZARZADZENIE Nr 56/2020
DYREKTORA ZARZADU DROG I UTRZYMANIA MIASTA

z dnia 14 sierpnia 2020 roku

w sprawie zmian w Polityce Rachunkowosci w Zarzadzie Drog i Utrzymania Miasta

w Tomaszowie Mazowieckim

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity Dz.U. 22019 r. poz. 351, poz.1495,1571,1655,1680, z 2020r. poz.568), art. 40 ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 869,1649z 2020r poz. 284,
374, 568, 695 ) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 22020 1., poz. 342) zarzadzam co nastepuje:

§ 1 W Polityce Rachunkowo$ci w Zarzgdzie Drog i Utrzymania Miasta wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 4/2016 Dyrektora Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim z dnia 04 stycznia 2016r., zmienionej Zarzadzeniem Nr 77/2017 Dyrektora Zarzadu
Drog i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 07 grudnia 2017r. wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) W Rozdziale IV Zakladowy plan kont pkt. 1 ppk. 2 otrzymuje brzmienie:

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwale
020 — Wartosci niematerialne i prawne
071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezgcy jednostki

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami




240 — Pozostale rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia

Zespot 3 — Materialy i towary
310 — Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ushugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne o$wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zespotl 0 - ,Majatek trwaly”

Na kontach Zespohu 0 — ,,Majatek trwaly” ewidencjonuje sie:
1) rzeczowy majatek trwaty,

2) wartoSci niematerialne i prawne,

3) umorzenie majatku,

4) srodki trwate w budowie (inwestycje),

Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie
013.




Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub inwestycji oraz
wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowa $rodkow trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny,

Na stronie Ma konta 011ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, sprzedazy oraz nieodplatnego
przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéow trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 —,,Pozostale $srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujgciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma—zmniejszenia stanu i wartoci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania;

2) nadwyzki $rodkéw trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, sprzedazy,

nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$é pozostatych

srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej

Konto 020 —,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma—wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem ich umorzenia.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartosci niematerialne i prawne przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych;

3) nieodplatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) rozchod wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sa gospodarczo
nieprzydatne;

2) niedobor wartosci niematerialnych i prawnych.Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.




Konto 071 —,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych?”

Konto 071stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronic Wn —zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkow trwatych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji;

2) zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizaciji wyceny srodkéw trwatych;

3) dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych uznanych za niedobory.

Na stronie Ma konta 07 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) biezacy odpis umorzenia podstawowych $rodkow trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych;

2) umorzenie otrzymanych nieodplatnie uzywanych  srodkow  trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych ( w wysokosci naliczonej przez dotychczasowego uzytkownika);

3) zwigkszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny podstawowych srodkow trwalych.

Konto 071moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartodci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,.Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, warto§ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie :

1) odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci
niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodptatnie,

2) dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
otrzymanych od innej jednostki.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Konto 080 —,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarcze;;




3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartodci uzytkowej srodka trwatego,

4) nieodptlatne przejecie inwestycji ( $rodkéw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegblnosci:

1) $rodkow trwalych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztow srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

Zespot 1 —,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw warto$ciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym

w korespondencji z kontem 223;

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

3) wplywy $rodkéw z rachunku dochodéw z tytutu refundaciji podatku VAT naliczonego
pomniejszajacego podatek Vat nalezny.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,

2) okresowe przelewy dochodoéw budzetowych do budzetu miasta, w korespondencji z kontem 222;
3) zwrot do budzetu niewykorzystanych srodkéw budzetowych w korespondencji z kontem 223.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne
dla zachowania czystos$ci obrotow.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych, za wyjatkiem
zapisow, o ktorych mowa powyzej.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn,ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunkach
dochodow lub wydatkéw Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta.

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla
kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;




2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu;

3) wydzielonych zadan lub projektéw; konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
niewykorzystanych $rodkéw przekazanych z budzetu na realizacje wydzielonego zadania lub
projektu;

Konto 135 —.Rachunek $rodkéw funduszy specijalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a na
stronie Ma—wyplaty $rodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywaé saldo W, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 —,.Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegélnosci ewidencje obrotéw sum depozytowych;

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkow biezacych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 —.Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu srodkdéw pienieznych w drodze.

Konto 141moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Zespol 2 —,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkoéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczef,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan
z podziatlem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych —wedhug
poszczegdlnych walut.




Konto 201 —.,Rezrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochod6éw budzetowych, ktére sa
uymowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronic Ma—powstale zobowiazania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —stan
zobowigzan.

Konto 221 —,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpfat.

Na stronie Ma konta 221ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug rejestrow wymiarowych, tytutow
nalezno$ci oraz podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych a saldo Ma —stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 —,.Rozliczenie dochodéw budzetowych?”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przekazane do budzetu miasta.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo  Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do budzetu.

Konto 223 —,.Rozliczenie wydatkéw budzetowvych?”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkow na realizacje wyodrebnionych programéw lub projektow.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.




Konto 225 —,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami ( tj. Urzedem Skarbowym) w
szczegolnosei z tytuhu podatku od 0s6b fizycznych oraz rozliczenia z budzetem miasta z tytutu
podatku VAT i $rodkéw na wydatki niewygasajace.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przekazania podatku do Urzedu Skarbowego oraz wplaty
do budzetu miasta z tytutu podatku VAT, a na stronie Ma—zobowiazania wobec budzetow i
wplywy $rodkéw z tytutu wydatkow niewygasajacych.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 —,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci .

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie¢ w szczeg6lnosci:

1) dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840:

2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej do sptaty w danym roku budzetowym , w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 —,.Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych oraz Funduszu Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoéci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie
Ma —zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych
oraz wpltyw srodkéw z innych rachunkéw bankowych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma—stan
zobowigzan.

Konto 231 —,.Rozrachunki z tytulu wynagrodzehn”

Konto 231stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto,umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania z tytulu wynagrodzen.

Konto 23 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,a saldo Ma—stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 -,.Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:




1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odplatnych;
3) naleznodci z tytutu $wiadczenz zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma—
stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-i dhugoterminowych naleznosci funduszy
celowych oraz rozlicze migdzy wiasnymi rachunkami bankowymi z tytulu niewtasciwych wplat.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan,w tym w szczeg6lnosci:

1) w zakresie wewnetrznych rozliczen miedzy rejestrami;

2) wyplaty $wiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych dla emerytow i rencistow
bytych pracownikow,

3) sum depozytowych,

4) niedobory i szkody;

7) rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych;

8) bledy i korekty w wyciaggach bankowych;

9) roszczenia sporne;

10) odpisywanie przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma —powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczef, w tym w
szczegblnosci:

1) w zakresie wewngtrznych rozliczefi migdzy rejestrami;

2) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w rejestrze wydatkow;

3) naliczenie $wiadczen z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych dla emerytow, rencistow -
bytych pracownikow,

4) wplaty sum depozytowych,

5) rozliczenie niedoboréw i szkdd w sktadnikach majatkowych;

6) nadwyzki w skladnikach majgtkowych;

7) bledy i korekty w wyciggach bankowych;

8) potracenia na listach ptac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych i sktadki
na ubezpieczenia spoteczne;

9) odpisanie nalezno$ci umorzonych, nieistotnych, zasagdzonych lub oddalonych roszczen spornych.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma—stan
zobowigzan.

Konto 245 —,,Wplywy do wvjaénienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zZwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245
moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.




Konto 310 —,.Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadow,
znajdujgcych sie w magazynach wlasnych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow, a na
stronie Ma —jego zmniejszenia.

Konto 310moze wykazywa¢é saldo Wn,ktore wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu lub
nabycia.

Zespol 4 —, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéow i ich rozliczenie”stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym 1i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na
podstawie faktur korygujacych.

Nie ksi¢guje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, funduszy celowych, kosztow
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje¢ szczegélowg do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych i sprawozdan
budzetowych.

Konto 400 —,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane sukcesywnie
wediug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy 860.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztoéw amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 —,,Zuzycie materialéow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnoci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 401lujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na
stronie Ma konta 40lujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow
1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materialow i energii na konto 860.

Koszty uymowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
421 —,,Zakup materiatdéw i wyposazenia”,

422 —,,Zakup srodkow zywnosci”,

423- ,,Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i $srodkdéw biobdjczych”

424 —,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

426 —,,Zakup energii”.




Konto 402 —..Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ushug obcych na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
427 —,,Zakup ustug remontowych”,

428—,,Zakup ustug zdrowotnych”,

430 —,,Zakup ustug pozostalych”,

436—,,0Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,

470-,,Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Konto 403 —,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci oraz
innych optat m.in. :oplaty notarialnej, skarbowej i administracyjnej .

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy —przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiadaé kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
443 -, Rézne oplaty i sktadki”

448 —, Podatek od nieruchomosci”

452 —,, Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego™.

453 -, Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Konto 404 —,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
401-,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

404 —,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

410 —,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

417—,, Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 —,.Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczefi na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego
Swiadezen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,




umowy o dziefo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiadaé kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
411 —,,Skfadki na ubezpieczenia spoteczne’,

412—, Skfadki na Fundusz Pracy”,

414 —, Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”,

444 —,,Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”,

Konto 409 —,.Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci koszty ryczaltow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
302 —,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”

441 -, )Podréze stuzbowe krajowe”,

442 —, Podréze shuzbowe zagraniczne”.

Konto 410—,.Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktérezwiazane sg z wyplata

innych $wiadczen finansowanych z budzetu. Ujmuje sie na tym koncie wyplaty na rzecz osdb
fizycznych niezaliczanych do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
303—,,Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych”,

Konto 490 —,,Rozliczenie kosztéw”

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztéw rozliczanych
w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404,
405,409,410 w wartosci poniesione;j;

2) zmniejszen rozliczefi migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow;

3) kosztow niewliczanych do sprzedanych produktdéw i towaréw,lecz wprost obciazajacych wynik
finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materialéw ujete na koncie760.

Na  stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w
korespondencji z kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewngtrznej, a takze na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w
szczegolnoscei zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z
kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone w kofcu roku
obrotowego na konto 860.




Zespol 6 —,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty”stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz
kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 —,.Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia miedzyokresowe czynne)
oraz prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
migdzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z
ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowiazania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéow poniesionych
w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresdw, a saldo Ma—stan prawdopodobnych
zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespot 7 —,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty”stuza do ewidencji przychodow z tytutu
dochodow budzetowych oraz przychodoéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych
przychodow i kosztow operacyjnych;

Ewidencjg¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 —,.Przychody z tytulu dochodéw budzetowvch?”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowg dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktérych zalicza
si¢ podatki, sktadki,optaty, inne dochody jednostki, nalezne na podstawie odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720—przychody z tytutu dochodow budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.

Konto 750 —,,Przvchody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatow i akeji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych 1 papierow
wartos$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane
przychody finansowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860. Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje salda.




Konto 751 —,,Koszty finansowe”

Konto 751stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegélnosci odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwale w budowie.

Na stronie Ma konta 751 ujmuje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty
finansowe. W koficu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860.Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Koszty ujmowane na koncie 75powinny odpowiadaé kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
458—,,Pozostate odsetki”,

495 —, Roznice kursowe”,

Konto 760 —,.Pozostale przychody operacvine”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodoéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
720 oraz 750.

W szczegdlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,spadki
nieodplatnie otrzymane, wtym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie;

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane

pozostale przychody operacyjne.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjnena strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 —,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki. W szczegolnosci na stronie Wn konta 761ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw:

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie;

W korcu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne przenosi sie na strone

na strong Wn konta 860 —pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate
koszty operacyjne. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Koszty ujmowane na koncie 761powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
459 —, Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych”,

460 —.Kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”,

461 —,,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”.




Zespol 8 —,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 —,.Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma—jego zwi¢kszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,

straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nicodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) Srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) przeksiggowanie,w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223;

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) r6znice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz §rodkéw
trwatych w budowie.

Konto 800 na koniec roku wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 —,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europeijskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) rtownowartos$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: inwestycji, $rodkéw trwatych w budowie, zakupu érodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810ujmuje si¢ przeksiegowanie, w konicu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 —..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przyvchodéw?”

Konto 840 sluzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn—ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.




Na  stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn—ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodoéw roku obrotowego.

Na koncie 840 ewidencjonowane sa naleznosci przysztych okresow z tytulu rozlozenia na
raty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 226.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma,ktére oznacza stan rezerw i rozliczen mie¢dzyokresowych
przychodow.

Konto 851 —,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunek $rodkéw zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych”.

Saldo Ma konta 851wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 —,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sic sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,409i 410;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczefi miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci materiatlow, w korespondenciji z kontem 760;

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz

pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszeni stanu produktéw oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn-—strate
netto, saldo Ma—zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 —..Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego, w tym w szczegdlnosci wzajemnych naleznosci
1 zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,wyniku finansowego ustalanego
na operacjach dokonywanych miedzy jednostkami.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:naleznosci od podlegtych jednostek,
zmniejszenie uprzednio zaksiggowanego stanu nalezno$ci ( zapisem minusowym), zaplate
zobowigzan wynikajacych z faktur, rachunkéw i not ksiegowych.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie w szczegolnosci zobowiazania od podlegtych jednostek,
zmniejszenie uprzednio zaksiggowanego stanu zobowigzan ( zapisem minusowym), zaplate
naleznosci.




Konto 980 —,,Plan finansowy wydatkéw budzetowvch?”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nast¢pnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 —..Plan finansowy niewygasajacvch wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 98 1ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 —,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998nie wykazuje salda.

Konto 999 —,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.




2) W Rozdziale IV Zakladowy Plan Kont pkt. 2 otrzymuje brzmienie:
»Zasady funkcjonowania ksiagg pomocniczych (kont analitycznych) i ich
powigzania z kontami ksiegi glownej.”

Ksi¢gi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegélowione dla wybranych kont
ksiegi glownej. Zapisy na tych kontach dokonywane sa:

- zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego, réwnolegle do zapiséw dokonywanych na koncie
syntetycznym,

- pierwotnie na kontach analitycznych, z ktérych nastepnie wszystkie zapisy lub tez same tylko
obroty okresu s przenoszone do ksiegi glownej za posrednictwem sporzadzonego w tym

zakresie zestawienia na dowodzie PK.

1. Ewidencja analityczna srodkéw trwalych (do konta 011).

Ewidencje analityczng $rodkéw trwatych prowadzi sie

-W ujeciu ilosciowo-warto$ciowym w formie kartotek $rodkow trwatych,
-zgodnie z obowigzujaca Klasyfikacja Srodkow Trwatych,

-zgodnie z miejscem uzytkowania.

Ewidencja szczegbtowa zapewnia:

-ustalenie wartosci poczatkowej poszcezeg6lnych obiektéw srodkéw trwatych,
-ustalenie komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
-nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

2. Ewidencja analityczna pozostalych §rodkéw trwalych ( do konta 013).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug miejsca uzytkowania.

Ewidencja szczegotowa pozostatych srodkéw trwalych umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowe]
1 ilosci poszczegolnych pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz komorek
organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ pozostate $rodki trwale.

3. Ewidencja analityczna wartosci niematerialnych i prawnych ( do konta 020).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

-poszezegolnych tytutow wartosci niematerialnych i prawnych,

-sposobu dokonywania umorzenia tj. : umarzane jednorazowo i umarzane sukcesywnie.

4. Ewidencja analityczna umorzenia Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych ( do konta 071).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedltug:

-obowiazujacej Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

-poszezegolnych tytutow wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do kont 011,020.

3. Ewidencja analityczna umorzenia pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ( do konta 072).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

-pozostatych srodkow trwatych i miejsc ich uzytkowania,

-pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w takiej szczegélowosci jak dla konta 013.

6. Ewidencja analityczna Srodkéw trwalych w budowie ( do konta 080).

Ewidencja analityczna prowadzona jest odrebnie dla  kazdego zadania inwestycyjnego
z uwzglednieniem rodzaju efektu inwestycyjnego zgodnie z Klasyfikacja Srodkow Trwatych.
Ewidencja szczegblowa zapewnia wyodrebnienie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedlug
poszczegolnych  rodzajow efektow inwestycyjnych, ustalenie ceny nabycia lub kosztu




wytworzenia poszczegélnych obiektow srodkéw trwalych oraz  wartodci niematerialnych
1 prawnych.

7. Ewidencja analityczna rachunku biezacego jednostki budzetowej ( do konta 130).
Ewidencja analityczna prowadzona jest z uwzglednieniem poszczegdlnych rachunkéw bankowych
Dla rachunku dochodéw wyodrebnione sa analityki:

-dochody netto w szczegotowosci podziatek klasyfikacii budzetowej

-podatek VAT nalezny od dochoddw,

-podatek VAT podzielona ptatnos¢.

Dla rachunku wydatkéw wyodrebnione sg analityki:

-wydatki zadania wlasne w szczegdtowosci podziatek klasyfikacii budzetowej,

-wydatki zadania zlecone w szczegétowosci podziatek klasyfikacii budzetowe;j,

-wydatki realizowane na podstawie zawartych porozumienw szczegbtowosci podziatek klasyfikacji
budzetowe],

-wydatki niewygasajgce w szczegélowosci podziatek klasyfikaciji budzetowe;j,

-podatek VAT podzielona platnosé.

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej,co umozliwia
sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonania dochodéw i wydatkéw budzetowych
jednostki.

Ewidencja szczegbtowa dochoddéw netto jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw w korespondencji z kontem 221 a w przypadku podatku VAT - bez klasyfikacji w
korespondencji z kontem 221, 240 lub 245.

Ewidencja szczegélowa wydatkow budzetowych jest prowadzona w szczegdlowosei  planu
finansowego wydatkéw w korespondencji z kontami zespotu 2,3,4, lub 7

8. Ewidencja analityczna rachunku zakladowego funduszu socjalnego ( do konta 135).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug rodzaju funduszu specjalnego.
Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie stanu $rodkow.

9. Ewidencja analityczna innych rachunkéw bankowych ( do konta 139).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa ma zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw pienigznych wydzielonego
rachunku bankowego.

10. Ewidencja analityczna $rodkéw pieni¢znych w drodze ( do konta 141).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug:
-rachunkow bankowych.

11. Ewidencja analityczna rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami ( do konta 201).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug kontrahentéw oraz wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowe;j.

Ewidencja szczegélowa zapewnia ustalenie naleznosci i zobowigzah wedtug poszczegblnych
kontrahentow.

12. Ewidencja analityczna naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych ( do konta 221).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug:

-rejestrOw wymiarowych

-tytutow dochodow,

-klasyfikacji budzetowe;.

Ponadto do kont analitycznych sa prowadzone indywidualne kartoteki (konta) zobowigzanych
(podatnikow) w ,,KSZOB -Systemie Ksiggowosci Zobowiazan”, na ktorych ksiegowane sg przypisy
naleznosci oraz wplaty. Ewidencja szczegblowa ma zapewni¢ ustalenie naleznosci oraz nadplat z
tytutu poszczegélnych dochodéw budzetowych wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;.




13. Ewidencja analityczna do konta 222- rozliczenie dochodéw budzetowych nie jest
prowadzona

14. Ewidencja analityczna do rozliczenia wydatkéw budzetowych (do konta 223)

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegétowosci takiej jak dla konta 130 w rachunku
wydatkéw tj. z podzialem na: zadania wlasne, zlecone, zawarte porozumienia oraz wydatki
niewygasajace.

15. Ewidencja analityczna rozrachunkéw z budzetami ( do konta 225).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-tytutéw rozrachunkdw,

-rachunkéw bankowych.

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi sie odrebnie dla:

-podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

-podatku od towaréw i ustug VAT,

-wydatkoéw niewygasajacych. :

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznodci i
zobowigzan wedhug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkéw z budzetem.

16. Ewidencja analityczna dlugoterminowych naleznos$ci budzetowych ( do konta 226).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytutéw dlugoterminowych naleznosci
budzetowych.

17. Ewidencja analityczna pozostalych rozrachunkéw publicznoprawnych ( do konta 229).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytutéw rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych.

Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ odrebnie dla:

-skfadek na ubezpieczenie spoleczne

-sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,

-sktadek na Fundusz Pracy.

Ewidencja szczegblowa powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan
poszczegolnych pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych.

18. Ewidencja analityczna rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen ( do konta 231)

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

- tytuldw wynagrodzen tj. osobowych i bezosobowych. Ewidencja szczegélowa powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

19. Ewidencja analityczna pozostalych rozrachunkéw z pracownikami ( do konta 234).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug:

-tytutéw rozrachunkéw.

-rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w sposdb zapewniajacy ustalenie stanu naleznodci i
zobowigzan wedtug tytutu rozrachunkow.

20. Ewidencja analityczna pozostalych rozrachunkéw ( do konta 240).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug:

-tytutow rozrachunkow.

Ewidencja szczegélowa powinna umozliwia¢ ustalenie pozostatych rozrachunkéw, roszczeh i
rozliczen z poszczegdlnych tytulow.




21. Ewidencja analityczna wplywéw do wyjasnienia ( do konta 245).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-kontrahentéw.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w  sposob umozliwiajagcy ustalenie wartosci
wplaconych, a niewyjasnionych kwot z tytutu dochodéw budzetowych.

22. Ewidencja analityczna materialéw ( do konta 310)

Ewidencja szczegélowa jest prowadzona wedtug rodzaju zgromadzonych materiatéw oraz wedlug
ich lokalizacji. '

Ewidencja stanowi sporzadzony wedtug ceny zakupu Spis z natury nie zuzytych sktadnikéow
majgtku obrotowego na koniec roku budzetowego.

23. Ewidencja analityczna kosztéw amortyzacji ( do konta 400).

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb zapewniajacy ustalenie warto$ci umorzenia w
odniesieniu do kazdego srodka trwalego i wartoéci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdtowa nie jest konieczna.

24. Ewidencja analityczna kosztow zuzycia materialow i energii ( do konta 401).

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencja szczegétowa ma zapewni¢ ustalenie kosztow zuzycia materiatow i energii na cele
dziatalnosci podstawowej i ogolnego zarzadu wedtug pozycji planu finansowego.

25. Ewidencja analityczna kosztéw uslug obeych ( do konta 402).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

-podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczeg6towa ma zapewni¢ ustalenie kosztéw z tytutu ustug obeych wykonywanych na
dziatalnosci podstawowej wedtug pozycji planu finansowego.

26. Ewidencja analityczna kosztéw podatkéw i oplat ( do konta 403).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

-podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegotowa ma zapewni¢ ustalenie kosztow z tytutu podatkéw oraz oplat o charakterze
podatkowym wedtug pozycji planu finansowego.

27. Ewidencja analityczna kosztéw wynagrodzen ( do konta 404).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegolowa ma zapewni¢ ustalenie kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o
pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z obowiazujacymi przepisami
wedlug pozycji planu finansowego.

28. Ewidencja analityczna kosztow ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen ( do konta
405).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug:

-podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Ewidencja szczegotowa ma zapewni¢ ustalenie kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
opracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen
wedlug pozycji planu finansowego.




29. Ewidencja analityczna pozostalych kosztow rodzajowych ( do konta 409).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegotowa ma zapewni¢ ustalenie kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405 wedtug pozycji planu finansowego.

30. Ewidencja analityczna innych §wiadczen finansowanych z budzetu ( do konta 410).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa ma zapewnié ustalenie kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wyptat
swiadczen finansowanych z budzetu na rzecz o0séb fizycznych nie zaliczanych do
wynagrodzen wedhug pozycji planu finansowego.

31. Ewidencja analityczna rozliczenia kosztéw ( do konta 490).
Ewidencja szczegbtowa ma zapewni¢ ustalenie warto$ci rozliczen miedzyokresowych kosztéw i ich
rodzajow.

32. Ewidencja analityczna rozliczenia mig¢dzyokresowego kosztéw ( do konta 640).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

-kosztow,

-rezerw.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewniaé ustalenie wysokosci kosztow zakupu, ktére podlegaja
rozliczeniu w czasie oraz wysoko$ci innych rozliczef migdzyokresowych kosztow z dalszym
podzialem wedtug ich tytutow.

33. Ewidencja analityczna przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych ( do konta 720).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

-klasyfikacji dochodéw budzetowych,

-tytutéw dochodow i przychodow.

Ewidencja szczegotowa powinna umozliwia wyodrebnienie przychodéw z tytutu poszczegblnych
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

34. Ewidencja analityczna przychodéw finansowych ( do konta 750).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

- podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa umozliwia wyodrebnienie przychodéw finansowych nie stanowigcych
dochodéw budzetowych i powinna by¢ prowadzona w sposob zapewniajacy wyodrebnienie
przychodoéw finansowych z tytutu odsetek za zwloke od naleznosci oraz kosztow upomnienia.

35. Ewidencja analityczna kosztéw finansowych (do konta 751).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

-podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa powinna umozliwiaé wyodrebnienie poszezegdlnych kosztow operacji
finansowych.

36. Ewidencja analityczna pozostalych przychodéw operacyjnych ( do konta 760).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug:

-podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa powinna umozliwia¢ wyodrebnienie przychodéw z poszczegdlnych
tytuléw nie zwigzanych bezposrednio ze zwyklg dzialalnoscia jednostki.




37. Ewidencja analityczna pozostalych kosztéw operacyjnych ( do konta 761).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewiencja szczegdlowa powinna umozliwiaé wyodrebnienie kosztow niezwigzanych ze zwyklg
dziatalnoscig jednostki.

38. Ewidencja analityczna funduszu jednostki ( do konta 800).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-rodzajow funduszy.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen
funduszu jednostki.

39. Ewidencja analityczna dotacji budzetowych oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje ( do
konta 810).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-przekazanych $rodkéw na inwestycje.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewnié mozliwosé ustalenia przekazanych z budzetu srodkow
na realizacj¢ inwestycji.

40. Ewidencja analityczna rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw ( do konta 840).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhig szczegélowosci takiej jak dla konta 226-
“Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™ oraz dla poszczegodlnych tytutdw rezerw.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu:

-rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

-rozliczei migdzyokresowych przychodéw z poszczegdélnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

41. Ewidencja analityczna Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ( do konta 851).
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug:

-tytulow zwigkszen i zmniejszen.

Ewidencja szczegotowa powinna pozwolié¢ na wyodrebnienie:

-stanu  zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug zrédel zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

-wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

42. Ewidencja analityczna wyniku finansowego ( do konta 860).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug:

-sald kont tworzacych wynik.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ wlasciwe ustalenie wyniku finansowego jednostki.

43. Ewidencja analityczna kont pozabilansowych:

-do  konta  976-,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” -prowadzona jest wedlug
kontrahentow,

-do konta 980-,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”-prowadzona jest w szczegdtowosci
planu finansowego wydatkéw budzetowych,

-do  konta  981-,Plan  finansowy  niewygasajacych wydatkéw” -prowadzona jest w
szczegotowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych,




-do konta 998-,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”-prowadzona jest
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej planu finansowego, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkéw,

-do konta 999-,Zaangazowanic wydatkéw budzetowych przyszlych lat” prowadzona jest
wedtug  podzialek klasyfikacji budzetowej planu finansowego, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkdw. :

3) Rozdzial V Opis systemu przetwarzania danych otrzymuje brzmienie:

1. Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest za pomoca systemu programoéw, ktorych
producentem jest U.I INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c. z Legionowa, ktére zostaty
zakupione w firmie INFO-SERWIS Irena Laska w Tomaszowie Mazowieckim, bedacej lokalnym
dystrybutorem oprogramowania:

a) KBiP- System Ksiggowoséci Budzetowej i Planowania- data rozpoczecia eksploatacji 2016r

b) KSZOB- Ksiggowos¢ Zobowiazan- data rozpoczecia eksploataciji 20161

¢) Kadry i place- data rozpoczecia eksploatacji 2016r

d) Oplaty lokalne- data rozpoczecia eksploatacji 2016r

e¢) Dzierzawy- data rozpoczecia eksploatacji 2016r

f) Rejestr VAT- data rozpoczgcia eksploatacji 2016r

g) Srodki Trwale- data rozpoczgcia eksploatacji 2016r,

h) UPK- Uniwersalny Program Ksiggujacy- data rozpoczecia eksploatacji 2019r

i) Przelewy- data rozpoczecia eksploatacji 2019r.

Wszystkie moduly wspdlpracuja ze sobg na zasadzie wzajemnego importu/eksportu
danych, przewidzianych dla danego modutu. Poszczegélne dane wprowadzane g w
modufach  zgodnie z mozliwosciami funkcjonalnymi i struktura oprogramowania.

2. Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna

z wymogami ustawy o rachunkowosci. Opis systemow informatycznych dostarczony —przez
producenta, zawiera:

a) oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacii,

b) wykaz programow,

¢) procedury lub funkcje wraz z opisem algorytmdw i parametrow,

d) opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczania dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania,

€) wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktur oraz wzajemnych
powigzan.

3. Opisy systemOw informatycznych, o ktorych mowa w pkt.l zawarte sa w podrecznikach
uzytkownika dostarczanych przez firme prowadzaca obstuge serwisows oraz sg dostepne dla ich
uzytkownikéw i na biezaco aktualizowane w wersji elektroniczne;j.

Kazdy z programéw posiada indywidualny numer licencji. Wersje oprogramowania podlegaja
zmianie przy kazdorazowej aktualizacji oprogramowania przeprowadzanej przez serwisanta.

4. Programy komputerowe Firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c. Legionowo

zapewniaja mozliwos¢:

a) prowadzenia i wydruk dziennika dowodow w ksiedze glowna,

b) obslugi rejestrow VAT, podglad na plan kont i rozrachunki podczas dekretaci,

¢) pelng kontrola dowodéw podczas dekretacji, mozliwos$¢ poprawiania dowodéw w innym
terminie,

d) import danych z innych podprograméw,

e) wstepnej analizy i zestawienia przed zaksiggowaniem z mozliwoscig korekty biezacych danych,




f) zamykania dowolnego okresu,

g) pracy w sieci,

h) archiwizacji danych na dysku,

1) ograniczenia dostgpu do programu tylko dla 0séb upowaznionych

5. Programy Firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c. zapewniaja rowniez
wymagane przez ustawe o rachunkowosci oznaczenie zestawien (zardwno na ekranie jaki i na
wydruku) skrocong nazwe jednostki, nazwe danego rodzaju ksiegi rachunkowej, nazwe programu
przetwarzania, oznaczenia do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

6. Szczegblowy opis stosowanego systemu informatycznego (systemu przetwarzania danych)
zawierajg instrukcje do programéw firmy UIINFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j.
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31 lok.240 05-120 Legionowo, ktorych wykaz  stanowi
zalqeznik nr 2 do dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiegowemu Zarzadu Drog i Utrzymania
Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiagzujacg od 01-08-2020r.

ZASTHPCA DYREKTORA
Zarzadu Prog i Utrzymania Miasta
w Tompszowi iecki




