- ZARZADZENIE Nr 57/2020
DYREKTORA ZARZADU DROG 1 UTRZYMANIA MIASTA

z dnia 14 sierpnia 2020 roku

W sprawie zmian w instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych

w Zarzadzie Drog i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

Na podstawie art. 4 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 351, poz.1495,1571,1655,1680, z 2020r. poz.568) Dyrektor Zarzgdu
Drég i Utrzymania Miasta zarzgdza co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 5/2016 Dyrektor Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego z dnia 04 stycznia 2016r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo—ksiggowych zmianie ulegaja: § 5, w ktorym dodaje sie ust. 2 i 3 oraz § 11, ktory
otrzymuje nowe brzmienie:

1) w § 5 dodaje si¢ ust. 2 o tresci: :
2. Wtym celu pod opisem wydatku zamieszcza sie adnotacje:
»ZamoOwienia dokonano na podstawie art......................... ustawy ,,Prawo zamowien publicznych”

2) w § 5 dodaje si¢ ust. 3 o tresci:
3. Procedura zamoéwien publicznych oraz dokumentacja w tym zakresie prowadzona jest przez
wyznaczonego pracownika ZDIUM.

3) § 11 ust.1 otrzymuje nowe brzmienie:
1. Glowny ksiegowy dokonuje wstepnej kontroli zgodnie z art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Dowodem dokonania przez gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli jest jego podpis ztozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji.

4) § 11 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:
2. Zozenie podpisu przez gldwnego ksiegowego na dokumencie, oznacza, ze:
1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidlowosci tej operacji i jej zgodno$ci z prawem;
2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidtowosci
dokumentéw dotyczacych tej operacji;
3) zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki.

S) § 11 ust. 3 otrzymuje nowe brzmienie:
3. Dowody ksiggowe stanowigce podstawe do zaplaty podlegaja zatwierdzeniu przez Dyrektora
Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta lub przez osobg przez niego upowazniona.
Wykaz 0s6b upowaznionych stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.




6) § 11 ust. 4 otrzymuje nowe brzmienie:

4. W przypadku wewnetrznych dowodéw ksiegowych, w szczeglnosei Polecenia Ksiggowania —
zatwierdzenia dokonuje jednoosobowo Gloéwny Ksiegowy lub Zastepca Gloéwnego Ksiegowego.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Zarzadu Droég
i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 01-08-2020r.

ZASTEPCA DYREKTORA
Zarzadu Orog i Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Mazowiecki




