Zarzadzenie Nr 80/2018

DYREKTORA ZARZADU DROG I UTRZYMANIA MIASTA
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

z dnia 05 grudnia 2018 r

w sprawie przeprowadzenia bilansowej inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Zarzadzie Drog i Utrzymania Miasta w Tomaszowie Mazowieckim

Na podstawie art. 26 ust. 1-3 oraz art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz. U.z 2016 1. poz. 1047.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nizej wymienionych sktadnikow majatkowych:

1) W drodze spisu z natury na dzien 31-12-2018r. :

a)

b)

¢)

d)
e)

f)

srodkéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw i srodkoéw trwatych do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony,wlasnych i obcych znajdujacych si¢ w uzytkowaniu lub wylaczonych z
eksploatacji, bedgcych w zapasie, przekazanych do likwidacji ;

pozostatych $rodkéw trwatych wiasnych i obcych, znajdujacych si¢ w uzytkowaniu lub
wylaczonych z eksploatacji, bedacych w zapasie, przekazanych do likwidacji ;

materiatow 1 wyposazenia w magazynach, odpisanych w biezgce koszty w momencie
zakupu, objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciows;

srodkéw pienieznych znajdujacych si¢ w kasie;

paliwa w zbiornikach  samochodow stuzbowych jednostki oraz innych pojazdach i
urzadzeniach spalinowych, do ktérych zakupiono paliwo ze srodkéw budzetowych;

opatu oraz mieszanki solno-piaskowe;j.

2) W drodze pisemnego potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31-12-2018r.:

a)
b)

srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych,

rozrachunkéw( nalezno$ci) z wylgczeniem rozrachunkéw publicznoprawnych, rozrachunkéw
z osobami nieprowadzacymi ksigg rachunkowych w tym z pracownikami, nalezno$ci
spornych i watpliwych oraz nieistotnych. '

3) W drodze poréwnania stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnos$ci
sald (stanow) nizej wymienionych sktadnikow -wedtug stanu na dzien 31-12-2018r.:

gruntéw w trwaltym zarzadzie;

srodkow trwatych wlasnych i obcych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;

warto$ci niematerialnych i prawnych;

srodkow trwatych w budowie;

srodkow pienieznych w drodze;

rozrachunkéw o charakterze publicznoprawnym ( tj. podatki, optaty, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zaliczki na podatek dochodowy, podatek VAT, sktadki na PFRON i inne do ktorych
stosuje si¢ przepisy ustawy ordynacja podatkowa);

rozrachunkéw z osobami fizycznymi nie prowadzgcymi dziatalnosci gospodarcze;j,
rozrachunkéw z kontrahentami, ktérzy prowadzag dziatalno$¢ gospodarcza ale nie prowadza
ksigg rachunkowych;

rozrachunkéw wobec wiasnych pracownikow;

naleznosci spornych i watpliwych oraz dochodzonych na drodze sgdowej;



k) naleznosci nieistotnych;

1) sald zobowigzan, o ktérych uzgodnienie wierzyciel nie wystapit;
m) rozliczen migdzyokresowych kosztow czynnych i biernych;

n) przychodow przysztych okreséw,funduszy i rezerw;

0) sald na kontach pozabilansowych.

§ 2. Powoluje nastepujace zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w obecnosci
0s6b odpowiedzialnych za gospodarowanie okreslona grupg sktadnikow majatku:

1) Zespol Nr 1 w sktadzie:

Stanistaw Latocha — przewodniczacy

Krzysztof Dremlik — cztonek
do przeprowadzenia spisu z natury $rodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych w budynkach
Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta przy ul. Warszawskiej 119. w obecnosci Mariusza Smejdy.

2) Zespol Nr 2 w sktadzie:

Jadwiga Rybak — przewodniczacy

Agnieszka Gradowska-Matyjaszczyk — czlonek
do przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwatych i pozostalych srodkéw trwatych w budynkach
Zarzagdu Drég i Utrzymania Miasta przy ul. Dabrowskiej 71/81 — Cmentarz Miejski w obecnosci
Joanny Pluta.

3) Zespol Nr 3 w sktadzie:
Aneta Blonska — przewodniczacy
Kamil Natkanski— cztonek
do przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw trwatych i pozostalych $rodkéw trwatych w budynkach

Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta przy Pl. Narutowicza— Targowisko Miejskic w obecnosci
Jadwigi Rybak.

4) Zespol Nr 4 w sktadzie:

Stanistaw Latocha — przewodniczacy

Monika Bgbol — cztonek
do przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych w budynkach
Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta przy ul. Kepa 3— Schronisko dla Zwierzat w obecnosci
Piotra Milczarka.

5) Zespol Nr 5 w skladzie:

Marta Wawrzynczyk — przewodniczacy

Edyta Freus — czlonek
do przeprowadzenia spisu srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ w kasie w obecnosci Anity Stariczyk
— obslugujacej Kase.

6) Zespol Nr 6 w skladzie:

Monika Chmiel- przewodniczacy

Anita Stanczyk - cztonek
do przeprowadzenia spisu materialow i wyposazenia w Magazynie Nr 2 — materialéw gospodarczych
i narzedzi w obecnosci: Pawla Ciesielskiego — prowadzacego Magazyn Nr 2,

7) Zespol Nr 7 w sktadzie:

Marek Pegkala — przewodniczacy

Hanna Felinska — cztonek
do przeprowadzenia spisu materiatdw i wyposazenia w Magazynie Nr 1 — materiatéw biurowych i
srodkow czystosci w obecnosci Anity Stariczyk- prowadzacej Magazyn Nr 1,



8) Zespol Nr 8 w skladzie:

Wojciech Cichecki - przewodniczacy

Mieczystaw Kocik — cztonek
do przeprowadzenia spisu:
a) stanu paliwa w zbiornikach samochoddéw stuzbowych ZDIUM oraz w innych pojazdach i
urzgdzeniach spalinowych, do ktérych zakupiono paliwo ze $rodkéw budzetowych, metoda
tankowania do pelnego zbiornika w dniu 31-12-2018r. lub w innym poprzedzajacym dniu, w ktérym
dany pojazd lub urzadzenie byto wykorzystywane po raz ostatni w 2018,
b) sktadowanego opatu oraz mieszanki solno -piaskowej,

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald zgodnie
z § 1 pkt.2 zobowiazuj¢ nastepujacych pracownikow :
Maltgorzate Wrébel - Gtownego Ksiegowego,
Malgorzate Matecka — Zastepce Gtéwnego Ksiegowego.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnosci sald zgodnie z §1 pkt.3 zobowiazuje
nastepujacych pracownikéw :
Matgorzate Wrobel - Gtéwnego Ksiegowego,
Matgorzate Matecka — Zastepce Gtownego Ksiegowego.

§ 5. Wszystkie czynno$ci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia
15 stycznia 2019r. wigcznie.

§ 6. Szczegdlowe zasady inwentaryzacji okresla Instrukcja Inwentaryzacji wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 8/2016 z dnia 04 stycznia 2016r. Dyrektora Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta
w Tomaszowie Maz.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem czynnos$ci okreslonych w niniejszym zarzadzeniu powierzam
Zastepcy Dyrektora Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




